
  

PROCESO ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 

F3.P5.ABS 05/04/2023 

Versión 12 Página 1 de 9 

 

 

 

 

 

Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   

   Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012 

 

 

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 12/11/2024 

Área solicitante: Grupo Gestión de Soporte 

Responsable del área solicitante: JULIAN DAVID PEREZ REQUINIVA 

Objeto: COMPRA E INSTALACION DE UN TELEVISOR CON SU RESPECTIVO SOPORTE DE TV MOVIL PARA PISO, 
REQUERIDO PARA VIDEOCONFERENCIAS DEL ICBF REGIONAL GUAINIA 

 

 
1. JUSTIFICACIÓN Y DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD. 
 
1.1 Justificación: 
 
El ICBF es un establecimiento público descentralizado, con personería jurídica, autonomía administrativa y patrimonio propio, creado 
mediante la Ley 75 de 1968 y su decreta reglamentario 2388 de 1979 y Decreto 1084 del 2015, adscrito al Departamento administrativo 
para la prosperidad social, mediante Decreto 4156 de 2011, que tiene por objeto propender y fortalecer a integración y desarrollo 
armónico de la familia, proteger a los niños, niñas y adolescentes y garantizarles sus derechos.  
 
Los gastos de funcionamiento tienen por objeto atender las necesidades administrativas y operativas de las Entidades para cumplir 
a cabalidad las funciones asignadas en la Constitución y la Ley. Estos, se ejecutarán estrictamente conforme al fin para el cual fueron 
programados y acorde a lo establecido en las normas vigentes, cubriendo en primera instancia los gastos que tienen un carácter 
inaplazable, y en segunda instancia gastos que garanticen la prestación de los servicios en forma adecuada y oportuna a los 
servidores públicos que laboran en la Regional Guainía. 

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar tiene un auditorio que requiere de una herramienta tecnológica para proyectar 
presentaciones en Powers Paint e igualmente proyectar videos, abrir el correo electrónico para realizar exposiciones grupales al 
personal que presta sus servicios en la entidad como a otras entidades necesarias para prestar un servicio público con calidad y 
transparencia. Actualmente existe un televisor de 55“el cual se encuentra fuera de servicio desde hace unos siete (7) años 
aproximadamente. 
 
1.2 Descripción de la necesidad:   
 
El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) es un establecimiento público descentralizado, con personería jurídica, 
autonomía administrativa y patrimonio propio adscrito al Departamento Administrativo para la Prosperidad Social, creado por la Ley 
75 de 1968, reorganizado conforme a lo dispuesto por la ley 7ª de 1979 y du Decreto Reglamentario 2388 de 1979; sus estatutos 
fueron aprobados mediante el Decreto 334 de 1980 modificado parcialmente por los Decretos 1484 de 1983 y 276 de 1988, 
reestructurado por el Decreto 987 de 2012. 
 
El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar tiene un auditorio que requiere de una herramienta tecnológica para proyectar 
presentaciones en Powers Paint e igualmente proyectar videos, abrir el correo electrónico para realizar exposiciones grupales al 
personal que presta sus servicios en la entidad como a otras entidades necesarias para prestar un servicio público con calidad y 
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transparencia. Actualmente existe un televisor de 55“el cual se encuentra fuera de servicio desde hace unos siete (7) años 
aproximadamente. 
 
Los bienes y servicios requeridos por la entidad y que deberán ser suministrados por el contratista de acuerdo con los requerimientos 
del supervisor del contrato y entre los cuales están con su respectivo Código UNSPSC: 
 
 

CLASIFICACIÓN UNSPSC DESCRIPCIÓN 

52161505 televisores 

 
 
1.3. Ítems en el Plan de Contratación en el que se encuentra incluido el bien o servicio que se solicita: La presente 
contratación se encuentra en PACCO de la entidad tal y como se relaciona en la plataforma SECOP II y como lo demuestra 
el PACCO cargado en SECOP II la sección documentos del proceso. 

 
2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCIÓN. 

 
2.1 Descripción del objeto: 
 
2.2 COMPRA E INSTALACION DE UN TELEVISOR CON SU RESPECTIVO SOPORTE DE TV MOVIL PARA PISO, REQUERIDO 

PARA VIDEOCONFERENCIAS DEL ICBF REGIONAL GUAINIA  
 

2.3 Plazo de ejecución: 
 

El plazo de ejecución del contrato será desde el perfeccionamiento y legalización del contrato y expedición del acta de inicio, sin 
exceder quince (15) días. 
 
Se perfecciona con la firma del ordenador del gasto y requiere para su legal ejecución la aprobación de las garantías y la expedición 
del Registro Presupuestal de conformidad con lo dispuesto en el artículo 41 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1082 de 2015 y en el artículo 
23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
2.4 Lugar de ejecución: 
 
La ejecución del contrato se llevará a cabo en las instalaciones del ICBF Regional Guainía, ubicado en la calle 15 N° 8-86 barrio La 
Esperanza, en el municipio de Inírida (Guainía). 
 
PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Inírida- Guainía. 

3. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCIÓN. 
 
3.1 Identificación del contrato a celebrar: 
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De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, el contrato 
resultado del proceso que aquí se adelanté se denominará: CONTRATO DE COMPRAVENTA 
 
3.2 Modalidad de selección: 
 
Conforme el Decreto 1082 de 2015 – Subsección V- Artículo 2.2.1.2.1.5.2 
(…) 
 
Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes reglas son aplicables a la 
contratación cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto: 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la información a la que se refieren 
los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia 
mínima, si se exige esta última, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas. 

2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega a satisfacción de 
los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación 
correspondiente. 

3. La invitación se hará por un término no inferior a un (1) día hábil. Si los interesados formulan observaciones o comentarios 
a la invitación, estos serán contestados por la Entidad Estatal antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas. 

4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la 
invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los 
requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. 

5. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante un (1) día hábil. 

6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la 
invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al 
contratista el nombre del supervisor del contrato. 

7. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptará la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo. 

8. La oferta y su aceptación constituyen el contrato. 

De conformidad con lo anterior, la modalidad de selección pertinente para contratar “COMPRA E INSTALACION DE UN TELEVISOR 
CON SU RESPECTIVO SOPORTE DE TV MOVIL PARA PISO, REQUERIDO PARA VIDEOCONFERENCIAS DEL ICBF 
REGIONAL GUAINIA” corresponde a:  
 
a) Licitación Pública ______ 
 
b) Selección Abreviada: 
 

I. Para la Adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes por subasta Inversa____ 
II. Para la adquisición de bienes y servicios de características Técnicas Uniformes por compra de catálogo derivado de la 

celebración de acuerdos marco de precios____ 
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III. Para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes en bolsas de productos___ 
IV. Para la Selección Abreviada de Menor cuantía_____ 
V. Prestación de servicio de salud ____ 

VI. Declaratoria de desierta de la licitación. ____ 
VII. Productos de origen o destinación agropecuarios____ 

VIII. Actos y contratos que tengan por objeto las actividades comerciales e industriales propias de las EICE y de las SEM_____ 
IX. Para la ejecución de: protección de personas amenazadas, desmovilización e incorporación, atención a población 

desplazada por la violencia, protección de derechos humanos y población en alto grado de exclusión______ 
X. Contratación de bienes y servicios que se requieren para la defensa y seguridad nacional____ 

 
c) Concurso de méritos: 

 
I. Abierto ____ 

II. Con precalificación____ 
III. Escogencia de intermediarios de seguros____  

 
d) Contratación Directa:  

 
I. Urgencia manifiesta. ____ 

II. Contratación de empréstitos____ 
III. Contratos interadministrativos ____ 
IV. Contratos para el desarrollo de actividades científicas y tecnológicas ____ 
V. Encargo fiduciario ____ 

VI. Inexistencia de pluralidad de oferentes. ___ 
VII. Arrendamiento o adquisición de bienes inmuebles. ____ 

VIII. Prestación de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión. ___ 
 
e) Mínima cuantía ___X__ 
 
3.3. Código (s) UNSPSC:  
52161505 

4. ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 
 
A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, la coordinación Grupo Gestión de Soporte del ICBF adelantó 
un estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para “COMPRA E INSTALACION DE UN TELEVISOR CON SU 
RESPECTIVO SOPORTE DE TV MOVIL PARA PISO, REQUERIDO PARA VIDEOCONFERENCIAS DEL ICBF REGIONAL 
GUAINIA.” es de hasta OCHO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($8.250.00.00), tal como se evidencia 
en el documento anexo, el cual forma parte integral del presente documento. 
 
NOTA: Para esta contratación APLICA el estudio de mercado o de sector. SE ADJUNTA ANEXO. 

5. FUENTE DE LOS RECURSOS  
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El valor del contrato y/o proceso se encuentra respaldado por la disponibilidad presupuestal o vigencia futura relacionada en la 
plataforma SECOP II. 
 

Nro. De CDP  Fecha de 
CDP  

Dependencia 
 

Posición Catálogo de 
Gasto Fuente 

Valor en Letras 
 

Valor en 
Números. 

23924 12/11/2024 198-DOTACION 
C-4699-1500-2-

53105B-4199016-02 

27 OCHO MILLONES 
DOSCIENTOS 

CINCUENTA MIL 
PESOS M/CTE 

$ 8.250.00.00 

 
 

6. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN. 
 
No aplica  
 
6.1 Criterios de Verificación: 
 
De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son: 

No aplica  
 
6.2 Criterios de Ponderación: 
 
No aplica  
 
6.3 Obligación en materia de Acuerdos Comerciales:  
 
No aplica  
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7. OBLIGACIONES. 

 
7.1 Obligaciones del Contratista.  

 
7.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 
 

No aplica  
7.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 

El contratista bajo su responsabilidad, autonomía y en cumplimiento del objeto descrito cumplirá con las siguientes obligaciones:  
 
Los bienes objeto de dotación deberán cumplir con las CONDICIONES TÉCNICAS ESENCIALES DE LOS BIENES A CONTRATAR. 
El contratista se obliga a entregar los bienes objeto de compra, en la oficina del almacén del ICBF Regional Guainía, cumpliendo las 
siguientes cantidades y especificaciones:  

Descripción  Cantidad  

Televisor de 75” Smart tv 4k, 2 puertos HDMI, 2 puertos 
USB, conectividad wifi. 

1 

Soporte de tv móvil para piso, profesional para tv de 
hasta 80” control remoto, videoconferencia 

1 

 
NOTA: el futuro contratista previo a la compra debe acordar con el supervisor del contrato las especificaciones de los productos a 
entregar, en caso de que no sea así, no se le dará recibido de la compra que realice, y se hará responsable de las consecuencias 
legales que ello conlleva 
 
7.1.3 Obligaciones contractuales asociadas a los Ejes del Sistema Integrado de Gestión: 

7.1.3.1 Obligaciones del Eje de Calidad 

No Aplica 

7.1.3.2 Obligaciones del Eje de Seguridad y Salud en el Trabajo 

No Aplica 

7.1.3.3 Obligaciones del eje de Gestión Ambiental 

No Aplica 

7.1.3.4 Obligaciones del Eje de Seguridad de la Información 

No aplica  

7.2 Obligaciones del ICBF. 
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7.2.1 Obligaciones Generales del ICBF 

1. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación con el objeto del presente contrato. 
2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.  
3. Efectuar la supervisión y seguimiento del presente contrato.  
4. Garantizar el cubrimiento de los gastos de desplazamiento y transporte aéreo y terrestre que EL CONTRATISTA requiera 

para su traslado dentro y fuera del país, en cumplimiento del objeto contractual, de conformidad con el acto administrativo 
que regula la materia. 
 

7.2.2 Obligaciones Específicas del ICBF. 
 

No Aplica 

 
8 FORMA DE PAGO.  
 
El valor del contrato a suscribir será hasta por el valor de la oferta más baja, incluidos todos los costos directos e indirectos asociados 
al suministro de los bienes y/o prestación del servicio, el IVA y demás impuestos de ley. 
 
EI valor del presente contrato se pagará al contratista por medio de un único pago a entrega a satisfacción del objeto contratado, 
debidamente aprobado por el supervisor del contrato, previa entrega de la factura acompañada de los soportes y evidencias de los 
bienes efectivamente ejecutados, y certificación de cumplimiento firmada por el supervisor del contrato 
 
Para tramitar el pago, el contratista deberá aportar al área correspondiente los siguientes documentos: 

a) La factura y/o cuenta de cobro original debe reflejar con claridad el bien o servicio que se cobra, el IVA, marca, valor del 
bien o servicio y garantía con que cuenta el bien o servicio. 

b) La certificación de cumplimiento a satisfacción firmada por parte del supervisor. 
c) La certificación del revisor fiscal o representante legal, según corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los aportes 

parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 
y artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  

 
El pago se realizará dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la radicación de la factura y la certificación de cumplimiento, 
previa aprobación del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja). 
 
Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompañan los documentos requeridos para el pago, el término 
para este solo empezará a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el 
último de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán de responsabilidad del contratista 
y no tendrá por ello, derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
 
Todos los pagos se realizarán conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar. 
 



  

PROCESO ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 

F3.P5.ABS 05/04/2023 

Versión 12 Página 8 de 9 

 

 

 

 

 

Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   

   Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012 

 

 

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 12/11/2024 

NOTA: La factura y/o cuenta de cobro original debe reflejar con claridad el bien o servicio que se cobra, el IVA, marca, valor del 
bien o servicio y garantía con que cuenta el bien o servicio. 
 

 
9 SUPERVISIÓN E INTERVENTORÍA.  
 
9.1 Supervisión. 
 
La supervisión del contrato estará a cargo del a cargo del Coordinador del Grupo de Gestión de Soporte Regional Guainía. En todo 
caso, el ordenador del gasto podrá variar unilateralmente la designación del supervisor, comunicando por escrito al designado, con 
copia al expediente.   
 
9.2 Interventoría. 
 
No Aplica  
 

10 ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS. 
 

De conformidad con el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el artículo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con lo 
establecido en el “Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación M-ICR-01” de Colombia 
Compra Eficiente, la tipificación, asignación y estimación de los riesgos previsibles en la contratación. 

SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS. 

  
11 ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTÍAS. 
 
El contratista deberá constituir a favor del ICBF Garantía de que tratan la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 
2015, considerando el objeto a contratar, las obligaciones contractuales y el valor del contrato, dicha garantía deberá constituirse con 
los siguientes amparos1: 
 
*CUMPLIMIENTO: En cuantía equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, por el término de ejecución del mismo y 
seis (6) meses más. 
 
NOTA: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecución y/o el valor del contrato, el contratista se debe comprometer a mantener 
vigentes las garantías constituidas y ampliarlas por el plazo o valor resultante. 

12 VIABILIDAD DEL COMITÉ DE CONTRATACION. 
 

 
1  www.colombiacompra.gov.co – Guía para el manejo de garantías en procesos de contratación. 

  
  
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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No Aplica  

 
13 ANEXOS.  
 
13.1Tabla Matriz Estimación de Riesgos 
13.2 Estudio de Mercado  
13.3 Ficha de Especificación de condiciones técnicas 

14 APROBACIONES. 
 

 Cargo Nombre Firma 

 
Coordinador Grupo Gestion Soporte 

 

JULIAN DAVID PEREZ REQUINIVA 
 

 
 
 
 
 

 

 
 


